
中華基督教會基真⼩學 資訊科技組

Microsoft Teams
進入課堂簡易流程

Android / iOS電話介⾯



1. 開啟程式

2. 點選「⾏事曆」



3. 每個時段應只有⼀個課堂， 
    看清楚時間表接下來該上甚麼課， 
    然後才按「加入」 
        *切勿進入其他時段的課堂， 
          以免不能準時上課



4. 鏡頭及喇叭保持開啟，

    然後按「立即加入」。

5. 進入等候室後，

    等待老師批准進入課堂。



中華基督教會基真⼩學 資訊科技組

Microsoft Teams
進入課堂簡易流程

電腦介⾯



1. 開啟程式



2. 點選「⾏事曆」

3. 每個時段應只有⼀個課堂， 
    **紅線為現在的時間**

    看清楚時間表接下來該上甚麼課， 
    然後才按「加入」按鈕 
        *切勿進入其他課堂 
          以免不能準時上課



4. 鏡頭保持開啟，

    然後按「立即加入」。

5. 進入等候室後，

    等待老師批准進入課堂。



疑難排解

① 老師，我不能順利進入課堂，不停彈出課堂外！

有時候電話的應⽤程式會出現未能正常運作的情況，

可嘗試 把應⽤程式 (APP) 完全關閉 (Kill App)，

然後重新開啟程式，應可解決問題！

Android / 
iOS 裝置



https://www.microsoft.com/zh-tw/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
 使⽤Web版Microsoft Teams

電腦

https://www.microsoft.com/zh-tw/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software
https://www.microsoft.com/zh-tw/microsoft-365/microsoft-teams/group-chat-software


疑難排解 ② 老師，我想把你的畫⾯放到最⼤，專注於你的教學，怎樣可以做到？

1. 長按老師的畫⾯， 
  會彈出下列選項

3. 便會把老師的畫⾯放到最⼤2. 按「釘選」 4. 可再輕按畫⾯⼀下，收起⼯具列

Android / 
iOS 裝置



1. 在老師的名字旁邊

 按「 ... 」(更多)

2. 然後按「釘選」

便會把老師的畫⾯固定並放到最⼤


